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CAIET DE SARCINI

ACHIZITIE BIROTICA, FURNITURI DE BIROU,
PAPETARIE SI MATERIALE CU CARACTER FUNCTIONAL

pentru anul 2015

I. Obiectul achizitiei
Obiectul achizitiei: Achizitionarea de materiale de biroticd, furnituri de birou,

papetdrie si materiale cu caracter functional necesare pentru anul 2015,conform ANEXEI
nr.l.

Cod CPV: 24455000-8, 30192000-1,22852000-7, 19521100-5,30192000-
1,30197630-1,30192125-3,22816300-6,30192121-1,30199230-1

I1. Conditii de participare

Ofertantul trebuie sa fie autorizat la Registrul Comertului pentru domeniul de
activitate care face obiectul cererii de oferta.

Pentru efectuarea achizitiei, produsele vor fi listate pe SEAP.

I11. Caracteristici tehnice

Avand in vedere natura achizitiei si specificul acesteia, se impun caracteristicile
tehnice pentru produsele scrise ingrosat in Aneza nr.1 la prezentul Caiet de sarcini.

1V, Oferta de pret

Se vor indica de catre ofertant:
- pretul pe unitate de produs, inclusiv T.V.A.,conform Anexei nr.1.

Oferta de pret va cuprinde toate cheltuielile de transport la sediul beneficiarului,
asigurare sau orice alte taxe ce trebuiesc platite, inclusiv T.V.A.




Preturile prezentate in ofertd sunt ferme, fixe si nu se pot modifica pe toata perioada
de derulare a contractului.

V. Modalitate de plata

Plata se va efectua in lei, prin Ordin de Plata, in baza facturilor emise de furnizor,
confirmate de beneficiar in baza proceselor verbale de receptie, intocmite la prezentarea
marfii la sediul beneficiarului, in termen de 15 de zile de la data Inregistrarii acestora la
biroul REGISTRATURA din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a
Persoanelor Brasov si cu respectarea prevederilor art.36 din alin.1 din O.U.G 34/2009.

VI. Termenul de valabilitate al ofertei
Termenul de valabilitate al ofertei va fi de 45 de zile de la depunerea ofertei de pret la
sediul beneficiarului din Brasov, b-dul Eroilor nr.8, la Registratura-camera 26.

VII. Adjudecarea

Adjudecarea cererii de ofertda se va face in favoarea ofertei care prezintd pretul cel
mai scizut pe total achizitie, rezultat din insumarea valorilor fiecarui produs,in lei cu tva §i
ale cdrei mostre corespund la proba tehnicd, care se va organiza la data desfasurarii
procedurii de achizitie directa.

VIII. Termenul de livrare

Livrarea intregii cantitdti se va face esalonat in baza comenzilor individuale emise de
achizitor.

IX. Garantia produselor:

Produsele livrate trebuie sa fie identice cu mostrele prezentate de vanzator.

Produsele care nu corespund din punct de vedere calitativ, vor fi inlocuite de vanzator
in termen de 3 zile de la primirea solicitarii scrise a cumparatorului.

ANEXA NR. 1 face parte integrantd din caietul de sarcini.
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Serviciul Public Comunitar Local de Evidentii a Persoanelor BRASOV

Anexa nr.1 la
caietul de sarcini nr 7788/26.03.2015

Necesarul pe anul 2015 pentru biroticii — papetirie si materiale cu caracter functional

Nl um Total
 |Denumire produs ' i
{od 2 f] et _ .
1. |Alcool sanitar 500ml. buc 28
2. |Agrafe birou 50 mm, 100 / cutie Cutie 4
3. |Agrafe birou 78 mm, 100 / cutie Cutie 7
4. |Ascutitoare simpla metalica buc 5
5. |Capse 23/13 cutie 2
6. |Capse 24/6 cutie 100
7. |Capsator de birou ,30 coli buc 14
8. |Creion buc. 9
9. |Cuburi de hartie buc. 24
10. |Dosare din plastic A4 buc 70
11. |Dispozitii de platd/incasare carnet 3
12. |Decapsator buc 6
13. |Folie transparenta A4 — vertical 100buc/set set 100
14. |Facturier/50 file,cod 14-4-10/Aa,A4 fara TVA 3 éxemph/dbuc, 1
15. |Foarfeca 21cm ' buc 2
16. |Lipici Stick-solid 20g. Buc. 300
17. |Hartie copiator A4, 500 coli/top, 5 top/cutie, culoare |cutie 70
alba, greutatea 80g/mp.
18. |Marker permanent 1,5 - 3 mm, varf rotund, culoare Buc. 75
neagru, capac prevazut cu clip de prindere
19. [Notes adeziv 75*75/100 file set 13
20. |Pix plastic, cu mecanism, prevazut cu grip,varf otel |buc 100
inox grosime scriere 0,3 mm,pasta albastra
21. |Pix cu gel, corp plastic transparent, varf metalic de |buc 300
0,7 mm, culoare scriere:negru
22. |Plic C5, 162x229, offset alb, siliconic, 80g, 500buc/cutie |cutie 10
23. |Plicuri DL fereastra, 1000 buc/cutie cutie o
24. |Registru comenzi,cod 10-1-2A,A4 orizontal buc 1
25. |Role hartie termice pentru sistemul de ordonare ,76 |set 25
mm,5 buc/set
26. |Plic C4,229x324, offset alb, siliconic, 100g, 25 buc/set set 4
27. |Ata bumbac legatorie 50 gr macrame ghem 10
28. |Carton triplex D 480*310,310 gr/mp buc 2500
NOTA: Ofertantii vor prezenta ciite o mostri din produsele scrise ingrosat.
Nerespectarea intocmai a acestei cerinte atrage dupi sine descalificarea
ofertantului.
iINTOCMIT,
Consilier

DIANA TITEICA

-
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APROBAT,
Direetor-Executiv

la procedura de achizitie publica - furnizare de materialelor de
birotici, furnituri de birou,papetirie si materiale cu caracter functional
prin
ACHIZITIE DIRECTA

Serviciul Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Brasov va
invitd sd participati la procedura de atribuire a contractului de achizitie public -
Achizitionarea materialelor de birotica, furnituri de birou,papetirie si materiale
cu caracter functional .

-cod CPV: 24455000-8, 30192000-1, 22852000-7,19521100-5,

30192000-1,30197630-1,30192125-3,22816300-6,30192121-1,

30199230-1

Invitatia este disponibila si documentatia se poate ridica de la sediul
Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a Persoanelor Brasov.

1.Obiectul contractului: Achizitionarea materialelor de birotica, furnituri de
birou,papetarie si materiale cu caracter functional

2.Procedura de achizitie aplicata - achizitia directa

3.Sursa de finantare a achizitiei publice care urmeaza si fie atribuita- Venituri
proprii §i subventii

4. Limba de redactare a ofertelor: limba romana

5. Perioada de valabilitate a ofertei: 30 zile



6. Pretul va fi exprimat in: LEI cuTVA
7. Pretul ofertei este ferm in LEI
e NU se accepta actualizarea pretului contractului

8. Criteriul care va fi utilizat pentru atribuirea contractului de achizitie: pretul
cel mai scazut / total achizitie
9. Conditii speciale

La produsele evidentiate ingrosat in tabel se vor prezenta obligatoriu
mostre.Neprezentarea de mostre la toate produsele sau necorespunderea
potrivit cerintelor tehnice, atrage descalificarea ofertei.
10.La oferta de baza: -nu se accepta oferte alternative
11.Plata  pretului  contractului se va face prin conturile nr.
RO69TREZ24G541000200101X s1 RO24TREZ24G541000200109X, conturi
deschise la Trezoreria Bragov
12.Adresa la care se depune oferta: Serviciul Public Comunitar Local de
Evidenta a Persoanelor Brasov,B -dul Eroilor nr.8,la Registratura-camera 26
13.Data limita pentru depunerea ofertei:03.04.2015 ora 09,00

AVIZAT, VIZAT
Compartiment Juridic, Contencios Serviciul Logistic
Consilier juridic,
LUCIAN MIHAIL

—

=R
—~ —

INTOCMIT,
Compartimentul Analiza - Sinteza, Secretariat, Administrativ
Consilier,
DIANA TITEICA

*ﬂ"(\'/



La invitatia de participare nr

Formular de oferta

1. Examinand invitatia de participare, subsemnatii reprezentanti ai ofertantului
ne oferim sa furnizam produsele de mai jos, care s respecte caracteristicile tehnice la toate
produsele pentru care se solicita mostre

Nr
crt

Denumire produs
- tip ,caracteristici

Cantitatea

Cod CPV

PU
ofertat
lei fara

tva

PU ofertat
lei cu tva

Valoare lei
cu tva

total

2. Livrarea intregii cantititi se va face esalonat in baza comenzilor individuale emise de
achizitor.
3. Derularea achizitiei directe se va face in SEAP.
4. Pretul include toate cheltuielile legate de transport,livrare si manipulare.

Pretul ramane ferm pe durata contractului ce se va incheia cu ofertantul castigdtor.

Data

Denumirea /numele ofertantului




ROMANIA e
CONSILIUL LOCAL AL MUNICIPIULUI BRASOV| AC “AC
SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE
EVIDENTA A PERSOANELOR
B-dul Eroilor nr. 8, Bragsov 500007 Tel : +40-268-414460 Fax: +40-268-415161
sep@brasovcity.ro www.brasovcity.ro
Inregistrat notificare in R.E.P.D.C.P. NR. 2214

Serviciul Logistic Ind.: G17
Tel:0268 416550 - int.139 Nr. inregistrare:7790 Data: 26.03.2015

NOTA

privind determinarea valorii estimate a contractului avand ca obiect :
Achizitionarea materialelor de birotica, furnituri de birou,papetarie si
materiale cu caracter functional pentru anul 2015

In conformitate cu prevederile OUG nr. 34/2006 , actualizata, art. 213 , litera
a) privind atribuirea contractelor de achizitie publica , a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii,
intocmim prezenta nota privind determinarea valorii estimate , fara
TVA a contractului de achizitie publica

1.Valoare APROBATA prin bugetul pe anul 2015:
- 8.000 lei cu TVA art. 20.01.01(6.451 fara TVA art. 20.01.01)
- 1.500 lei cu TVA art. 20.01.09( 1209 fara TVA art. 20.01.09 )

2.Valoarea ESTIMATA pe anul 2015, a contractului de achizitie publica: -
- 8.000 lei cu TVA art. 20.01.01(6.451 fara TVA art. 20.01.01)
- 1.500 lei cu TVA art. 20.01.09 ( 1209 fara TVA art. 20.01.09)

Intocmit ,
TITEICA DIANA

)
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NOTA JUSTIFICATIVA

privind alegerea criteriului de atribuire “pretul cel mai sciizut pe total achizitie” pentru
contractul privind “achizitionarea materialelor de birotici, furnituri de birou,papetirie si
materiale cu caracter functional pe anul 2015”

In conformitate cu prevederile HG nr. 925/2006 , art. 15, alin. 4,
pentru aprobarea Normelor de aplicarc a prevederilor referitoare la atribuirea

contractelor de achizitie publica din OUG nr. 34/2006, intocmim prezenta
nota justificativa

Acest criteriu este necesar (courece astfel se respectd principiul
achizitiilor publice —utilizarea cficiciti a fondurilor publice —fiind o
achizitie de complexitate mai redusa.

Valoarea achizitiei —aprobata prin bugetul pe anul 2015 -este de:
- 8.000,00 lei (semestrul I- 2.000,00 lei, semestrul I1- 6.000,00 lei) art. 20.01.01
- 1.500 lei art. 20.01.09

iNTOCMIT
TITEICA DIANA

e



